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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet/Açıklama 
Doküman / 

Kayıt 

 

İlgili Personel 

 

Öğrenci ve danışmanlar için  

ders kayıtlarında ilişkin 

açıklamalar web sayfasında 

duyurulur. 

Duyuru metni 

 

Enstitü Müdürü 

Yardımcıları  

 

 

Ders kayıtları başlamadan önce 

UBYS üzerinde harç 

tanımlamaları yapılır. 

Rektörlük ÖİDB tarafından ders 

kayıtları açılır. 

Rek.den gelen 

harç yazısı 

Akademik 

Takvim 

Enstitü Müdürü  

Azami süresini dolduran, ikinci 

ünv.de okuyan, uzaktan eğitim, 

II. Öğretim ve uluslararası 

öğrenciler ödeme yapar. 

Rek.den gelen 

harç yazısı 

 

Enstitü Müdürü 

 

İlgili Personel 

 

Öğrenci danışmanı ile iletişime 

geçerek ders seçimini yapar ve 

danışman onayına gönderir. 

UBYS 

Öğrenci ilgili dönem için ders 

kaydı yapamaz ve öğrencilik 

haklarından yararlanamaz. 

Enstitü Müdürü 

 

İlgili Personel 

 

Süresi içinde ders kaydını 

yapmayan öğrenciler ilgili 

dönem için ders kaydı yapamaz 

ve öğrencilik haklarından 

yararlanamaz. 

UBYS 

 

 

Enstitü Müdürü 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

Akademik takvimde belirtilen 

tarihte dersler başlar.  

 

 

Akademik 

takvim 

Öğrenci ödemeyi 

yaptı mı? 

Akademik takvimde belirtilen süreler 

içerisinde UBYS’de harç tanımlamaları 

yapılır ve ders kayıtları başlatılır.  

Enstitüye kayıtlı öğrencilerden harç 

ödemesi gerekenler ödemelerini yapar. 

Akademik takvimde belirtilen süre içinde öğrenci ders 

seçimini yapar ve danışman onayına gönderir.  

Web sayfasında ders kayıtlarına ilişkin 

duyuru yapılır. 

 

Danışman varsa düzeltmeleri yapar ve 

öğrencinin ders kaydını onaylar. 

EVET 

HAYIR 


